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GEVER Vademecum

Hagmann

Die Bundeskanzlei hat ein handliches
Vademecum zur GEVER-Terminologie
herausgegeben. Unter dem Titel «Ver-
stehen Sie GEVER?» werden die wich-
tigsten Begriffe zur Geschiftsverwal-
tung bzw. zum Records Managementin
der Bundesverwaltung in vier Sprachen
erliutert. Die kleinformatige Broschii-
re unterstiitzt die Akteure in der Ver-
waltung ergdnzend zur digitalen Ver-
sion in der Terminologiedatenbank
Termdat: http://www.termdat.ch. Im
Vorwort wird auf die Relevanz von
Fachtermini hingewiesen. Eine ge-
meinsame Sprache fordert das gemein-
same Verstindnis im Kontext der Ak-

tenverwaltung (Records Mgmt) und
hilft bei der Verstindigung zwischen
IT und Business. Besondere Anerken-
nung verdient der Umstand, dass ne-
ben den selbstverstindlichen Amts-
sprachen auch das Englische bertick-
sichtigt wurde, da einige Fachtermini
im Angelsichsischen ihren Ursprung
haben. Das Glossar enthilt 50 Fachbe-
griffe. Dieses Set enthilt sicher die
wichtigsten Begriffe, wobei manchmal
das Sprachidquivalent schwierig zu eru-
ieren ist. Zum Beispiel findet man im
englischen Index weder den Begriff
«custodian» noch denjenigen des «re-
cord owner» oder «record holder», was
natiirlich der deutschen Federfithrung
entspricht («leading organisational

unit»); darauf muss man aber erst mal
kommen. Niitzlich ist auch der alpha-
betische Index im Anhang, der einen
raschen Uberblick in allen vier Spra-
chen (De, Fr, It, En) bietet.

Das Beispiel kann durchaus anre-
gen, fir den innerbetrieblichen Ge-
brauch ein dhnliches Vademecum fiir
die eigene Firma zu erstellen, zwecks
Unterstiitzung des internen Records
Management oder Archivmarketings.

Dem Autor Sergio Gregorio sei
Dank (sergio.gregorio@bk.admin.ch).

Vertrieb: http://www.bundespubli-
kationen.admin.ch — Art.-Nr. 104.810.d

Kontakt: terminologie@bk.admin.ch

Glossaire thématique — Vous avez dit GEVER?

Jiirg Hagmann

La Chancellerie fédérale a publié un
petit glossaire en format de poche
consacré a la terminologie GEVER.
Sous le titre «Vous avez dit GEVER?»,
cette publication explique en quatre
langues (DE, FR, IT, EN) les notions les
plus importantes de la gestion électro-
nique des affaires et du records mana-
gement au sein de 'administration fé-
dérale. Cette aide aux acteurs de 'admi-
nistration vient compléter la version
numérique de la banque de données
terminologique Termdat: http://www.
termdat.ch. La préface insiste sur la per-
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tinence des termes techniques. Un lan-
gage commun favorise une compré-
hension commune dans le contexte de
la gestion des documents d’archive (re-
cords management) et contribue a une
meilleure communication entre IT et
business. Il convient de saluer ici le fait
que, outre les langues officielles de I'ad-
ministration fédérale, 'anglais est éga-
lement pris en compte, étant donné que
certains termes techniques trouvent
leur origine dans cette langue. Le glos-
saire contient 50 termes essentiels.
LU'index alphabétique proposé en an-
nexe est également tres utile, puisqu'il
nous donne une rapide vue d’ensemble
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du contenu et ce dans les trois langues
nationales plus I'anglais.

Un publication exemplaire qui
pourrait également inciter les milieux
concernés a élaborer un glossaire ana-
logue pour leur propre entreprise ou
institution, afin de soutenir a l'interne
la gestion électronique des affaires ou le
marketing des archives. (adaptation: sg)

Distribution: http://www.bundespubli-
kationen.admin.ch

Contact: terminologie@bk.admin.ch
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