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Computer

Die Beniitzung eines Personalcomputers ist keine
Zauberei. Auch Leute weit iiber 80 haben bei uns an-
gefangen, sich der Moglichkeiten und Vorteile dieser
Maschinen zu bedienen. Und vor allem: Der sinnvolle
Einsatz an Zeit und Geld lohnt sich. Zudem bieten wir
intensive Betreuung an, da unsere Kursgruppen hoch-
stens flinf Personen umfassen.

Als Arbeitsinstrumente stehen Macintosh-Basismo-
delle mit entsprechender Software zur Verfiigung, wo-
mit wir auch das Windows-Betriebssystem simulieren
konnen. Somit erreichen wir eine hohe Benutzer-
freundlichkeit und konnen alle Interessierten je indivi-
duell in die PC- oder Mac-Welt einfiihren.

Nach dem Besuch unserer PC-Kurse wird Ihnen auch
das Faxen, der Zugriff zu verschiedenen Datenbanken
und zum Internet kein Fremdwort mehr sein.

Angaben fiir alle Kurse:

Zug, Pro Senectute, Kursraum 3

Mit Bruno Ertle und Adi Hadodo

4 Doppelstunden

Fr. 160.—

Anmeldung jeweils bis 3 Wochen vor Kursbeginn

Grundkurs
39170-39179 (10 Kurse)
Dieser Kurs wendet sich an Leute, die noch nie an ei-
nem PC gearbeitet haben. Ziel ist es, Einblick in die
Welt dieser Maschinen und deren Beniitzung zu erhal-
ten.

Textverarbeitung
3927.1-39278 (8 Kurse)
Sie lernen einen Text schreiben, gestalten und korri-
gieren. Dazu werden Sie mit erweiterten Funktionen
arbeiten. Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der
PC-Beniitzung.

3927.1 Di . 1820h 7.—28.Januar
39272 Di 14-16 h 4.-25. Februar
39278 Do 9-11h 6.—27.Februar
3927.4 Do 1820 h 6.—27.Februar
3927.5 Di 9—11h 8.-29. April
3927.6 Di 1820 h 8.-29. April
3927.7 Do 14-16 h 10. April-1. Mai
3927.8 Mo 17-19 h 26.Mai—16. Juni

3917.0 Mo gpellil= 1950 6.—27. Januar
39171 Di 14-16 h 7.—28.Januar
TN M e 9.-30. Januar Tabellenkalkulation
8917:3" Do 18-20 h 9.-30. Januar 3937.1-39375
Sie lernen Tabellen erstellen, mit ihnen arbeiten und
3917.4 SDi 9-11h 4.-25.Mairz rechnen. Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der
89175 i 1820 h 4.-25.Mirz PC-Beniitzung.
39176 - De 14-16 h 6.—27.Mirz
39371 Di 9-11h 4.-25. Februar
3917.7% No 17519 21. April-12. Mai
39372 Mo - 14-16h 3.-24.Mirz
301785 'Sl 14-16 h 3.-24. Juni 39373 Do 18-20 h 6.—27.Mérz
3917.9¢0S 9-11h 5.-26. Juni
39374 Mo 14-16h 5.Mai-2. Juni
39375 i 19.30-21.30h  6.-27.Mai
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Fortgeschrittene
3947.1-39474
In diesem Kurs vertiefen und erweitern Fortgeschritte-
ne ihre Kenntnisse in der Arbeit mit Tabellen, Serien-
briefen und im Text- und Grafikimport. Im weitern ar-
beiten Sie mit Telebanking und steigen ins Internet ein.

Vereins-Management
39771
Sie konnen nach dem Kurs eine Mitgliederdatei mit
Beitragskontrolle, Briefe, Serienbriefe, Rechnungen
und eine kleine Buchhaltung erstellen. Voraussetzung
sind Grundkenntnisse in der PC-Beniitzung.

39471 Do 14-16h 9.-30. Januar 39771 Do  18-20h 5.-26.Juni
3947.2 (=:Di 14-16 h 4.-25.Mirz
Buchhaltung

3947.3 Do 2:18<20/h 10. April-1. Mai 39871

Buchhaltung leicht(er) gemacht. Sie erstellen z. B. eine
39474 Mo 14-16h 9.-30. Juni Liegenschaften-Buchhaltung.

3987.1 Di 14-16 h 8.—29. April

Datenverwaltung Zeichnen und Malen

3957.1-39575
Sie wollen gewisse Daten wie z. B. Adressverzeichnis-
se, Sammlungen, Buchtitel und Autoren tibersichtlich
und einfach verwalten und sie wieder finden kénnen.
Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der PC-Beniit-

3967.1+39672
Zeichnen und Malen mit dem Computer? Ja. Hier wird
Ihnen gezeigt, wie’s gemacht wird. Voraussetzung sind
Grundkenntnisse in der PC-Bentitzung.

zung. 3967.1:=a: Do 9-11h 10. April-1. Mai
3957:1 Do 14-16 h 6.—27. Februar 3967:2:5<1.Di 9= 1lih 3.—24. Juni
395072 ‘Mo = 1719 3.—24.Mirz

39573 o De 9-11h 6.—27.Mérz

39574 Mo 9-11h 5.Mai—2. Juni

39575 B 18-20 h 3.-24. Juni

Ihr Zuger Fachgeschaft mit den

ﬁ ganz besonderen Dienstleistungen
E Drogerie Gesichtspflege [~ |
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ALESSANDRA WIPFLI-HOTZ, PODOLOGIN SPV
PRAXIS FUR PODOLOGIE. MEDIZINISCHE FUSSPFLEGE. SCHMIEDSIR. 8,
6330 CHAM, TELEFON 041 7800502
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