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Personal-Computer (PC)

Die Beniitzung eines Personal-
Computers ist keine Zauberei. Auch
Leute weit tiber 80 haben bei uns
angefangen, sich der Moglichkeiten
und Vorteile dieser Maschinen zu
bedienen. Und vor allem: Der sinn-
volle Einsatz an Zeit und Geld lohnt
sich. Zudem bieten wir intensive
Betreuung an, da unsere Kurs-
gruppen hochstens fiinf Personen
umfassen. Wir arbeiten mit
Windows 95/Office 97.

Allgemeine Angaben:
Zug, Pro Senectute, Kursraum 3

Dieser Kurs richtet sich an Leute,
die noch nie an einem PC gearbeitet
haben. Ziel ist es, Einblick in die
Welt dieser Maschinen zu erhalten
und die Grundregeln der Beniitzung
zu kennen.

Kursnummer: 3.3910.50
Di 09.00-11.00 Uhr E

10.08.-31.08.

Sie lernen einen Text schreiben,
gestalten und korrigieren. Dazu
werden Sie mit erweiterten Funktio-
nen arbeiten. Voraussetzung sind
Grundkenntnisse in der PC-Beniit-

zung.

Kursnummer: 3.3920.50
Di 16.30—18.30 Uhr E 10.08.—31.08.

Kursnummer: 3.3910.51
Di 14.00-16.00 Uhr E

10.08.-31.08.

Kursnummer: 3.3920.51
Do 14.00-16.00 Uhr E 12.08.-02.09.

Mit Bruno Ertle (E) oder Hans Ruger (R)

4 Doppelstunden, ausg. Kurse mit *

Kursnummer: 3.3910.52
Do 16.30—-18.30 Uhr E

12.08.-02.09.

Kursnummer: 3.3920.52
Mo 14.00-16.00 Uhr R 23.08.-13.09.

Fr. 160.—, ausg. Kurse mit *

Anmeldung bis spatestens zwei Wochen
vor Kursheginn

PC nach lhren
Wiinschen.

Zum Beispiel:

Bei lhnen zu Hause
eine identische In-
stallation wie im

2\\ Schulungsraum.

Kursnummer: 3.3910.53

Fr 14.00-16.00 Uhr R 27.08.—17.09.

Kursnummer: 3.3910.54

M0 09.00-11.00 Uhr R 06.09.-27.09.

Kursnummer: 3.3920.54
Di 09.00—11.00 Uhr E 07.09.-28.09.

Kursnummer: 3.3920.55
Di 14.00-16.00 Uhr E 07.09.-28.09.

Kursnummer: 3.3910.55

Mi 09.00-11.00 Uhr R 08.09.-29.09.

Kursnummer: 3.3920.56
Mi 14.00-16.00 Uhr R 08.09.—29.009.

Kursnummer: 3.3910.56

Mi 17.30-19.30 Uhr R 08.09.-29.09.

Kursnummer: 3.3920.57
Do 16.30—18.30 Uhr E 09.09.—30.09.

Kursnummer: 3.3910.57
Mo 14.00—16.00 Uhr R

118G1.01 =151

Kursnummer: 3.3920.58
Mo009.00—11.00 Uhr R 18.10.—15.11.

Kursnummer: 3.3910.58
Di 16.30-18.30 Uhr E

19.10.-09.11.

Kursnummer: 3.3920.59
Di 09.00-11.00 Uhr E 19.10.-09.11.

Kursnummer: 3.3910.59

Mi 14.00-16.00 Uhr R 20.10.-10.11.

Kursnummer: 3.3920.60
Mi 09.00—11.00 Uhr R 20.10.—-10.11.

Kursnummer: 3.3910.60

Do 09.00-11.00 Uhr E  21.10.-11.11.

Kursnummer: 3.3920.61
Mi 17.30—-19.30 Uhr R 20.10.-10.11.

Kursnummer: 3.3910.61
Di 09.00—11.00 Uhr E

161107 12

Kursnummer: 3.3910.62
Mi 09.00-11.00 Uhr R

= 15512

Kursnummer: 3.3910.63
Do 16.30—18.30 Uhr E

18- 181:=09:12:

Kursnummer: 3.3920.62
Do 14.00-16.00 Uhr E 21.10.-11.11.

Kursnummer: 3.3920.63
Do 16.30-18.30 Uhr E 21.10.—11.11.

Kursnummer: 3.3920.64
Di 16.30-18.30 Uhr E 16.11.-07.12.

Kursnummer: 3.3910.64
Fr 14.00-16.00 Uhr R

11951 1:=10.12.

Kursnummer: 3.3920.65
Mi 14.00-16.00 Uhr R 17.11.-15.12.

Kursnummer: 3.3920.66
Do 09.00—-11.00 Uhr E 18.11.-09.12.

Kursnummer: 3.3920.67
Fr 09.00—-11.00 Uhr R 19.11.-10.12.
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Tabellenkalkulation Excel
Kursnummern: 3.3930.30-3.3930.34
(5 Kurse)

Sie lernen Tabellen erstellen, mit
ihnen arbeiten und rechnen. Voraus-
setzung sind Grundkenntnisse in der
PC-Beniitzung.

Kursnummer: 3.3930.30
Do 09.00-11.00 Uhr E

12.08.-02.009.

Kursnummer: 3.3930.31

Fr 09.00—11.00 Uhr R 27.08.-17.09.

Kursnummer: 3.3930.32
Di 16.30—18.30 Uhr E

07.09.-28.009.

Kursnummer: 3.3930.33

Fr 14.00-16.00 Uhr R 22.10.-12.11.

Kursnummer: 3.3930.34

Mo 14.00-16.00 Uhr R 22.11.-13.12.

Vertiefen und Erweitern
Kursnummern: 3.3940.21+3.3940.22
(2 Kurse)

In diesem Kurs vertiefen und er-
weitern Fortgeschrittene ihre Kennt-
nisse in der Arbeit mit Tabellen,
Serienbriefen und im Text- und
Grafikimport.

Kursnummer: 3.3940.21
Mo017.30-19.30 Uhr R

1181108115k

Kursnummer: 3.3940.22

Serienbrief oder Etiketten*
Kursnummern: 3.3942.1+3.3942.2

1 Doppelstunde

Fr. 60.—

Sie lernen, wie Sie aus einer Excel-
Adressdatei und mit Hilfe von Word
einen Serienbrief oder Etiketten
herstellen. Grundkenntnisse in Word
und Excel sind erforderlich.

Kursnummer: 3.3942.1

Mi 17.30-19.30 Uhr R 17.11.-15.12. Do 14.00-16.00 Uhr E 16.09.
Kursnummer: 3.3942.2
Do 16.30—18.30 Uhr E 16.12.

Speichern, ordnen, finden*
Kursnummern: 3.3941.1+3.3941.2

1 Doppelstunde

Personliche Buchhaltung
Kursnummern: 3.3935.2+3.3935.3
(2 Kurse)

Organisieren Sie [hre Finanzen.
Einfach und schnell mit MS Money.

Kursnummer: 3.3935.2
Do 09.00—-11.00 Uhr E

09.09.-30.009.

Kursnummer: 3.3935.3
Di 14.00-16.00 Uhr E

SOSlEs21: 12,

Fr. 60.—

Wollten Sie nicht schon lange Ord-
nung in [hre Dokumente bringen?
Ein paar zusétzliche Ordner wiren
da wiinschenswert, Dokumente
sollten von einem zum andern Ord-
ner verschoben werden, «verschwun-
dene» Dokumente gesucht und
gefunden werden. Grundkenntnisse
der PC-Beniitzung sind erforderlich.

Kursnummer: 3.3941.1

Briefvorlagen und AutoText*
Kursnummern: 3.3943.1+3.3943.2

1 Doppelstunde
Fr. 60.—

Das haben Sie sich immer schon
gewlinscht: ein Briefformular mit
allen wichtigen Elementen am
richtigen Ort wie Absender, Datum,
Empfangerfeld, Grussformel.
Grundkenntnisse in Word sind
erforderlich.

Kursnummer: 3.3943.1

Do 14.00-16.00 Uhr E 09.009. Do 14.00-16.00 Uhr E 23.00.
Kursnummer: 3.3941.2 Kursnummer: 3.3943.2
Do 14.00-16.00 Uhr E 16.12. Do 09.00—11.00 Uhr E 16:12.

Inhaber: Charles Bieber
BAARERSTRASSE 110 ¢
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1 Doppelstunde

Fr.60.—

Sie mochten einen Prospekt herstel-
len, eine ansprechende Einladung
kreieren, einen iliberzeugenden
Bericht erstellen. Dann ist dieser Kurs
genau das Richtige fiir Sie. Grund-
kenntnisse in Word sind erforderlich.

Kursnummer: 3.3944.1

Sie erhalten eine Einfiihrung in die
Praxis des Internets und lernen

Grundbegriffe und Grundregeln
kennen. Sie bedienen «Suchmaschi-
neny, senden elektronische Post
(E-Mail) und werden tiber weitere
Dienste des Internets informiert.
Voraussetzung sind Grundkenntnisse
in der PC-Beniitzung.

2 Doppelstunden

Do 14.00-16.00 Uhr E 30.00. Fr. 100.—
Kursnummer: 3.3944.2
Di 16.30-18.30 Uhr E 14.12. Kursnummer: 3.3990.20

Sie wollen gewisse Daten wie z. B.
Adressverzeichnisse, Sammlungen,
Buchtitel und Autoren tibersichtlich
und einfach verwalten und sie
wieder finden kdnnen. Voraussetzung
sind Grundkenntnisse in der PC-
Beniitzung.

Kursnummer: 3.3950.15
Mo 17.30-19.30 Uhr R 06.09.-27.09.

Kursnummer: 3.3950.16
Di 14.00-16.00 Uhr E 02.11.-23.11.

Angaben tiber den Internet-Treff
entnehmen Sie bitte der Rubrik
«Treffpunkte und Kettentelefon».

Mo 09.00-11.00 Uhr R 23.08.+30.08.

Kursnummer: 3.3990.21

Mo 17.30-19.30 Uhr R 23.08.+30.08.

Kursnummer: 3.3990.22

Mi 09.00-11.00 Uhr R* 25.08.+01.09.

2 Doppelstunden

Fr.100.—

Telebanking wird heute von fast
allen Banken als bequeme Zahlungs-

~methode angeboten. Wie Tele-

banking betrieben werden kann,
werden Sie in diesem Kurs erfahren.
Dariiber hinaus werden Fragen

iiber die Sicherheit und Wirtschaft-
lichkeit erortert.

Kursnummer: 3.3991.1
Mi 14.00-16.00 Uhr R  25.08.+01.09.

Kursnummer: 3.3991.2
Mi 17.30-19.30 Uhr R 25.08.4+01.09.

Kursnummer: 3.3991.3
Fr 09.00-11.00 Uhr R 05.11.+12.11.

Kursnummer: 3.3990.23
Mo 14.00—16.00 Uhr R 20.09.+27.009.

Kursnummer: 3.3990.24
Fr 09.00—11.00 Uhr R 24.09.+01.10.

Kursnummer: 3.3991.4
Mo17.30-19.30 Uhr R 22.11.429.11.

Kursnummer: 3.3991.5
M0 09.00-11.00 Uhr R 06.12.+13.12.

Kursnummer: 3.3990.25
Fr 14.00-16.00 Uhr R  24.09.+01.10.

Kursnummer: 3.3990.26
Di 14.00-16.00 Uhr E 19.10.4+26.10.

Kursnummer: 3.3990.27
Fr 09.00—11.00 Uhr R 22.10.429.10.

Kursnummer: 3.3990.28
Mo009.00—11.00 Uhr R 22.11.429.11.

Kursnummer: 3.3990.29
Mo 17.30-19.30 Uhr R 06.12.+13.12.

Kursnummer: 3.3990.30
Di 09.00-11.00Uhr E 14.12.421.12.

Zeichnen und Malen mit dem Com-
puter? Ja. Hier wird Thnen gezeigt,
wies gemacht wird. Voraussetzung
sind Grundkenntnisse in der PC-
Beniitzung.

Kursnummer: 3.3960.7

Do 14.00-16.00 Uhr E 18.11.-09.12.
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