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HVBE
Historischer Verein

_D_ des Kantons Bern

Der Historische Verein des Kantons Bern sucht auf Anfang 2009

einen/eine

Kassier/Kassierin

Aufgaben

- Fihren der Vereinsrechnung mit einem Umsatz von 80 000 Fr. pro Jahr
(Zahlungswesen, Buchungen, Jahresabschluss)

- Vermogensverwaltung und Kontakt zu Banken

- Erstellen des Budgets in Zusammenarbeit mit dem Prasidenten

- Prasentation der Rechnung an der Jahresversammlung

- Enge Zusammenarbeit mit der Mitgliederverwaltung

- Mitarbeit im Vereinsvorstand (4 Sitzungen pro Jahr)

Anforderungen
- Kaufmannische Ausbildung
- Erfahrungen im Flhren einer Geschéfts- oder Vereinsbuchhaltung

Wir bieten

- Einblick in alle Geschafte und Projekte des Historischen Vereins
- Verantwortungsvolle Tatigkeit im Vorstand des Vereins

- Buchhaltungssoftware auf der Basis von Excel

Falls Sie an dieser Aufgabe interessiert sind, melden Sie sich bitte bis 31.10.08 per
E-Mail oder Telefon beim Prasidenten des Vereins, der Ihnen auf Ihre Fragen gerne
Auskunft gibt:

Christian Lathi, lic. phil., christian.luethi@ub.unibe.ch, Tel. G: 031 631 92 03.

Universitatsbibliothek Bern
Mlnstergasse 61
CH-3000 Bern 8

christian.luethi@ub.unibe.ch
www.hvbe.ch
Postkonto-Nr. 30-676-4
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